
Avon Fontainebleau Échecs · Espace membres

Guide des parents et des membres
Inscrire son enfant à un cours, signaler une absence, répondre à une convocation — tout
se fait depuis un même espace, sur téléphone ou ordinateur.

https://equipes.cefa77.fr
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0 En bref

Quand Quoi

Une seule fois Cliquer sur le lien de l'e-mail d'invitation, choisir un mot
de passe, se connecter. § 1

Début de saison Ouvrir Cours, choisir le cours de votre enfant et cliquer
sur Demander l'inscription. Le professeur vous répond
par e-mail. § 4

Votre enfant sera absent à une séance Ouvrir la séance et cliquer sur Signaler une absence —
le professeur le sait pour l'appel, et vous ne recevez pas
d'e-mail d'absence. § 5

Vous recevez une convocation (interclubs) Cliquer sur Accepter ou Décliner dans l'e-mail, avant la
date limite. § 7

À l'occasion Mettre à jour votre téléphone et le droit à l'image de
chaque enfant dans Mon compte. § 8

Rien à surveiller : chaque changement qui vous concerne (inscription acceptée, séance
déplacée, absence constatée, convocation…) vous arrive par e-mail, avec, quand c'est utile, un
fichier à ajouter à votre agenda.
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1 Se connecter

La page de connexion.

Votre compte est celui de l'adresse e-mail utilisée pour l'adhésion HelloAsso. Vos enfants (et
vous-même si vous jouez) y sont rattachés par le club : c'est ce qui vous donne accès aux cours
et aux convocations.

Le club vous envoie un e-mail « Votre accès à l'espace Interclubs du CEFA ». Cliquez sur
Choisir mon mot de passe (lien valable une heure ; passé ce délai, utilisez « Mot de passe
oublié » sur la page de connexion).

1

Rendez-vous sur https://equipes.cefa77.fr — ou depuis le site du club, bouton « Entrer dans
le club ». Saisissez votre adresse e-mail et votre mot de passe.

2

À la première connexion, lisez la courte notice d'information sur vos données et cliquez sur J'ai
lu la notice, continuer.

3
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2 Votre page d'accueil

L'accueil montre en un coup d'œil ce qui concerne votre famille : le bloc Interclubs (les équipes du
club et les convocations en attente de votre réponse ), le bloc École d'échecs (inscriptions, prochaine
séance), puis Mes convocations et Mes prochaines séances. Chaque ligne est un lien.

L'accueil d'un parent : deux convocations à traiter, une inscription à l'école, la prochaine séance.
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3 L'école d'échecs : les cours

Menu Cours : tous les cours de la saison. Ceux qui sont ouverts à votre famille sont en clair ; les
autres apparaissent grisés avec la mention Tag requis : … . Un cours Ouvert à tous  n'a pas de
condition.

La liste des cours. « Ma famille » indique les inscriptions et demandes de vos enfants.

D'où viennent ces « tags » ? De votre inscription HelloAsso : un forfait école donne le tag « Enfants
», un forfait adulte le tag « Adulte débutant », etc. Le club peut aussi en ajouter à la main (par
exemple « Pôle Excellence »). Si un cours qui devrait vous être ouvert est grisé, écrivez au club.
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Un cours non ouvert à la famille : la page l'explique et n'affiche pas de bouton de demande.
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4 Demander l'inscription d'un enfant

La page d'un cours ouvert à la famille, avec le bouton « Demander l'inscription ».

Ouvrez le cours souhaité et cliquez sur Demander l'inscription (en haut à droite).1

Choisissez l'enfant concerné, ajoutez si vous voulez un mot pour le professeur, puis Envoyer
la demande.

2

Le professeur reçoit votre demande et vous répond par e-mail : inscription confirmée, ou
refusée avec un motif.

3
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La demande : l'enfant et un message facultatif.

Cours complet ? Le bouton devient Rejoindre la liste d'attente. Dès qu'une place se libère,
l'inscription se fait automatiquement dans l'ordre des demandes et vous en êtes prévenu(e) par
e-mail. Tant que le professeur n'a pas répondu, vous pouvez annuler votre demande depuis la
page du cours.
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5 Les séances et les absences

Une fois l'inscription confirmée, la page du cours affiche Ma famille (qui est inscrit) et la liste des
Séances de la saison — les vacances scolaires et jours fériés sont déjà retirés. Vous recevez aussi
un e-mail avec un fichier agenda pour ajouter toutes les séances à votre calendrier.

Le cours, avec l'enfant inscrit.

Les séances à venir : cliquez sur une date pour ouvrir la séance.

Signaler une absence à l'avance
Ouvrez la séance concernée (depuis la liste, ou depuis « Mes prochaines séances » sur
l'accueil).

1

Cliquez sur Signaler une absence, choisissez l'enfant, indiquez un motif si vous le souhaitez.2
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La page d'une séance : « Signaler une absence » en haut à droite.

Le signalement.

Le professeur en tient compte à l'appel. Changement de programme ? Finalement présent(e)
annule le signalement.

3
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Après signalement.

Pourquoi signaler ? Après chaque séance, le professeur fait l'appel. Un enfant absent sans
signalement déclenche un e-mail d'absence à la famille ; un enfant dont l'absence a été
signalée, non.
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6 Les e-mails que vous recevez

Tous partent de noreply@cefa77.fr — ajoutez cette adresse à vos contacts pour éviter les
indésirables. Chacun se termine par un lien vers votre espace membres et vers ce guide.

E-mail Ce qu'il contient

Inscription confirmée / refusée La réponse du professeur à votre demande, avec son message
éventuel.

Placé(e) en liste d'attente Le cours est complet ; l'inscription se fera automatiquement dès
qu'une place se libère.

Calendrier des séances Un fichier agenda avec toutes les séances à venir du cours.

Séance modifiée / annulée / ajoutée Le changement et la précision du professeur ; le fichier agenda
est mis à jour.

Rappel la veille Pour les cours qui l'ont activé, un rappel à 18 h la veille de
chaque séance.

Absence constatée Votre enfant a été noté absent à une séance sans signalement
préalable.

Correction Le professeur a corrigé l'appel : votre enfant était bien présent.

Convocation (interclubs) Une rencontre par équipes pour votre enfant ou pour vous, avec
les boutons Accepter / Décliner et le fichier agenda. § 7
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7 Interclubs : répondre à une convocation

Si votre enfant (ou vous-même) fait partie d'une équipe du club, le capitaine vous convoque par e-
mail pour chaque rencontre : date, lieu, rendez-vous, rôle (titulaire ou remplaçant) et date limite de
réponse.

La page de réponse à une convocation.

Convoqué le même jour par deux équipes ? Accepter de jouer titulaire annule automatiquement
l'autre convocation (son capitaine est prévenu). Accepté comme remplaçant, vous pouvez
encore être convoqué et jouer ailleurs.

Dans l'e-mail, cliquez sur Accepter ou Décliner : la page ci-dessous s'ouvre, sans connexion
nécessaire. Vous pouvez laisser un mot au capitaine.

1

Vous pouvez aussi répondre depuis l'accueil de l'espace membres, bloc Mes convocations →
Répondre.

2

Sans réponse quelques jours avant la date limite, un rappel vous est envoyé (le capitaine en
copie). Vous pouvez changer d'avis tant que la rencontre n'a pas commencé.

3
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8 Mon compte et le droit à l'image

Menu Mon compte : votre téléphone (et s'il peut être vu par les capitaines), votre mot de passe, et
pour chaque joueur rattaché à votre compte, votre choix sur la diffusion de photos (site du club,
réseaux sociaux). Pour un enfant, c'est le représentant légal qui répond ; vous pouvez changer d'avis
à tout moment.

Mon compte : coordonnées, mot de passe, droit à l'image par joueur.
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9 Questions fréquentes

Je n'ai jamais reçu l'e-mail d'invitation
Vérifiez vos indésirables (expéditeur noreply@cefa77.fr). Sinon, sur la page de connexion, Mot de
passe oublié avec l'adresse de votre adhésion HelloAsso : vous recevrez un lien.

Je ne vois pas mon enfant dans « Demander l'inscription »
L'enfant n'est pas encore rattaché à votre compte, ou n'est pas encore dans la liste des licenciés du
club. Écrivez au club : le rattachement prend une minute.

Le cours de mon enfant est grisé
Le tag de son forfait HelloAsso ne correspond pas à ce cours (ou l'inscription HelloAsso est encore
en cours de traitement). Le club peut ajouter le tag à la main.

Je veux changer de cours
Demandez l'inscription au nouveau cours ; le professeur du cours actuel retirera votre enfant si
nécessaire. En cas de doute, écrivez au club.

Un mot dans l'application est en anglais, quelque chose ne marche pas
Dites-le nous : le site est jeune et s'améliore avec vos retours.

Contact : fontainebleau.avon.echecs@gmail.com
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